
Ｑ23 配車予定を作成する方法は?                                    

■配車予定を作成する方法はありませんか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 

（1）配車予定を作成するにあたり、以下のマスタ登録が必要です。 

  ・車両マスタ 

（a） メニュー【システム保守】→【マスタ保守】画面をクリックし【システム共通タブ】→【車両マスタ】を開きます。 
 

     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Point! 

・名称 

・車種 

・定員 

・所属施設 

これらが必須となります。 

予め準備の上、登録ください。 

クリック 



（2）配車予定の元となる情報を登録し利用車を割当てる。 

  〇入所短期入所の場合 

（a）メニュー【業務受付】→【入退所登録】をクリックし、利用者を選択します。 

入退所登録の際に「迎え」「送り」にレ点を入れているか確認します。 

入所の場合、退所日が未確定な場合もあるのでわかっている分のみで問題ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (b)メニュー【サービス予定・記録】→【配車予定】をクリックします。 

 

 

 

レ点 

クリック 

 



 

(c)配車を行う日付に合わせます。画面を開いた際には現在時刻に応じた時間帯が表示されます。 

   時間帯を変更する場合は左下にある希望時刻をクリックします。 

   画面操作に邪魔な場合はいったん送迎が必要な利用者画面は閉じてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 (d)配車を行う車両、時間の交わる箇所をクリックし、運行追加をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 
週単位で動作 

 

 

邪魔な場合

はクリック 

配車を行いたい

マスをクリック 

 

 



(e)迎えなのか、送りなのかを選択します。 

 

 

(f) 追加したマスをクリックし、編集をクリックします。 

 

 

 

迎えの便か 

送りの便かをクリック 

 

 

編集をクリック 



(g) 「送迎が必要な利用者を表示」をクリックします。乗車をクリックすると追加されます。 

 
 

 

 

(h) 乗車する利用者が配車し終わりましたら登録をクリックします。配車完了です。 

 

 

 

送迎が必要な利用者を表示 

をクリック 乗車で右欄に追加 

 

クリック 



 〇通所の場合 

（a） メニュー【サービス計画】→【個別援助計画】をクリックし、利用者を選択します。 

[履歴追加]をクリックし日付を確定します。この日付はサービス開始月１日で構いません。 

 

 

（b）援助内容タブに合わせて[請求パターン]をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

記録日を決定し確定をクリック 

 

クリック 



（c）個人請求パターンの作成方法については簡易マニュアルをご確認ください。 

[個別援助計画へ展開]をクリックします。 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(d) 入力中の内容があれば「入力中のプランをクリアして展開」にレ点を入れます。 

なければ確定をクリックします。 

 

 

クリック 

 

 



(e)   をクリックします。デイリープランが活性化されます。 

 

 

（f）送迎が必要欄から該当するものを選択します。 

 
 

 

をクリック 

 

 

選択 



 (g) 送迎時の留意事項がある場合、下枠内に入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(h) [プラン更新]をクリックします。最後に[登録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

リフトなど 

 

 



(3) デイリープランを配車予定に反映させる。   

 (a)メニュー【サービス予定・記録】→【スケジュール展開】をクリックします。 

 
 

(b) 該当月に合わせ【一括作成】をクリックします。 

 

一括作成の条件は状況に応じて選択になりますが、初めて該当月のものを展開する場合、 

どれを選択しても結果は同じです。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

クリック 

 

 

クリック 



(c)メニュー【サービス予定記録】→【配車予定】をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(d) 配車を行う日付に合わせます。画面を開いた際には現在時刻に応じた時間帯が表示されます。 

時間帯を変更する場合は左下にある希望時刻をクリックします。 

画面操作に邪魔な場合は一旦送迎が必要な利用者画面は閉じてください。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

クリック 

 

 

邪魔な場合はクリック 



 (e) 配車を行う車両、時間の交わる箇所をクリックし、運行追加をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(f) 迎えなのか、送りなのかを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

配車を行いたい 

マスをクリック 

 

 

 

迎えの便か 

送りの便かをクリック 



(g) 追加したマスをクリックし、編集をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(h) 「送迎が必要な利用者を表示」をクリックします。乗車をクリックすると追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

編集をクリック 

 

 

乗車で右欄に追加 

送迎が必要な利用者を表示 

をクリック 



(i) 乗車する利用者が配車し終わりましたら登録をクリックします。配車完了です。 

  


